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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Induccion a técnico

CIUDAD Y FECHA: 26/06/2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
2:00 PM 5:40 PM
LUGAR Y/O ENLACE: Sala de juntas REGIONAL VALLE
Formacion profesional

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién programa victimas.
2. matriz de comunicados y sentencias.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Brindar induccidn sobre procesos, procedimientos, herramientas y lineamientos del
area de atencidn a victimas.
2. Apropiacion de conocimientos y correcto desarrollo de matriz de comunicaciones.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se dioinicio a la jornada de induccién del Programa de Atencién a Victimas, dirigida
por el lider Julidn Lemos, con la participacién de las abogadas del equipo juridico.
Durante la sesidn se socializaron los aspectos generales del programa, abordando el
marco normativo aplicable, los lineamientos institucionales del SENA, las politicas de
atencién a poblacién victima del conflicto armado y las entidades que integran el
Sistema Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas (SNARIV).
Asimismo, se explicaron la definicidn de victima, los hechos victimizantes
contemplados en la Ley 1448 de 2011, los derechos de las victimas, las medidas de
atencion, asistencia, reparacion integral y restitucidon de tierras, asi como el marco de
Justicia Transicional. Se contemplé la necesidad de que el lider Julian comparta con el
equipo juridico la distribucién de los municipios que cubre cada orientador de
atencidn a victimas, dado al desconocimiento de este punto.

Posteriormente, se presentaron las estrategias de atencién implementadas por el
SENA, el proyecto de mejoramiento de competencias para la empleabilidad de la
poblacién victima del desplazamiento, la conformacién del equipo regional, las
metas institucionales y las acciones desarrolladas en articulacién con los Comités de
Justicia Transicional, los Centros Regionales de Atencidn a Victimas (CRAV), la Unidad
para las Victimas, la Unidad de Restitucidon de Tierras y demas entidades
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competentes. Igualmente, se socializaron las funciones desempefiadas por las
dinamizadoras de emprendimiento y las acciones relacionadas con los procesos de
reparacién colectiva y restitucion de tierras.

Durante el desarrollo de este tema, el lider Julidan Lemos propuso implementar un
seguimiento a las victimas una vez finalizada la atencidn con las orientadoras, con el
propdsito de verificar la culminacidn de cada caso y fortalecer el acompaifiamiento
brindado por el programa.

Finalizada la presentacion, se socializd la matriz de comunicados y sentencias,
explicando su estructura, finalidad y criterios para su correcto diligenciamiento. De
igual manera, se abordaron los principales conceptos juridicos utilizados en la
gestion del area, entre ellos tutela, radicado de entrada, radicado de salida, oficio,
fallo e impugnacion, indicando su definicién y aplicacidn en los procesos
administrativos y judiciales.

Finalmente, se realizé un ejercicio practico de diligenciamiento de la matriz, cuya
finalizacion quedd programada para la siguiente sesién de induccidn, prevista para el
martes 30 de junio, segun lo informado por la doctora Diana Castellanos, sujeto a
confirmacién.

CONCLUSIONES

Se fortalecieron los conocimientos generales sobre el Programa de Atencidn a
Victimas del SENA, su marco normativo, lineamientos institucionales y las estrategias
de atencion dirigidas a la poblacion victima del conflicto armado.

Se socializé el procedimiento para el diligenciamiento de la matriz de comunicados y
sentencias, asi como los principales conceptos juridicos necesarios para la gestion y
seguimiento de los procesos del area.

Se realizd un ejercicio practico de diligenciamiento de la matriz, cuya finalizacion
quedd programada para la siguiente sesion de induccién, con el fin de afianzar los
conocimientos adquiridos.

Se dejo como propuesta realizar seguimiento a las victimas una vez culminen la
atencidn con las orientadoras, con el propdsito de conocer el estado y la culminacién
de cada caso y fortalecer el acompafiamiento institucional.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
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Realiza seguimiento 1/07/2026 Técnicos atencidn a
a las victimas poblacién victima y
después de su vulnerable.

proceso con las
orientadoras.

1/07/2026 Enlace regional de

Suministrar al atencidn a victimas

equipo juridico la Julian Lemos
distribucién de los
municipios que
cubre cada
orientador de

atencidn a victimas

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

Adriana GFP | N/A
Castellas
Bryan Morales GFP Sl N/A
Julian Lemos GFP | N/A
Diana Sanchez GFP Sl N/A
Geraldinne GFP Sl N/A
Trujillo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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